&

GEMEINDE
MASCHWANDEN Sememde@maschwanden.ch

Gemeindekanzlei
Dorfstrasse 54
8933 Maschwanden

Verzeichnis der Informationsbestande (VIB) der politischen Gemeinde
Maschwanden

Vorbemerkung: Was ist ein Verzeichnis der Informationsbestande?

Das Gesetz uber die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in §14 Abs. 4 die
kantonalen und kommunalen &ffentlichen Organe, Verzeichnisse ihrer Informationsbestande (VIB)
zu erstellen und &ffentlich zuganglich zu machen. Das VIB soll einen Uberblick dariiber vermitteln,
welche Unterlagen in einer Gemeinde produziert und verwaltet werden und ob diese Personendaten
enthalten.

Das Verzeichnis der Informationsbestande der politischen Gemeinde umfasst Angaben zu drei
Bereichen:

1. Angaben zur Informationsverwaltung

2. Angaben zu den aktuellen Informationsbestanden

3. Angaben zum Informationszugang

1. Informationsverwaltung der politischen Gemeinde Maschwanden

Die Informationsverwaltung der Gemeinde ist wie folgt organisiert:

- Die laufende Ablage befindet sich in der Gemeindeverwaltung, geordnet nach Aktenplan.
Ruhende Ablage (befristete Ablage) und Archiv befinden sich im Gemeindearchiv, aufgestellt
nach Abteilung und geordnet nach Aktenplan.

- Die Unterlagen werden teilweise elektronisch und teilweise in Papierform verwaltet,
aufbewahrt und archiviert.

- Eine Umstellung auf die elektronische Geschéaftsverwaltung ist 2019 erfolgt.

- Ein Archivverzeichnis liegt fir das Bandarchiv sowie die historischen Bestande vor.

2. Informationsbestdande der politischen Gemeinde Maschwanden

Aktuell sind in der Gemeinde die folgenden Informationsbestande vorhanden:

Bezeichnung des Form' Zweck bzw. Inhalte Personendaten
Informationsbestandes enthalten
GEVER-System CMI e Geschéaftsrelevante ja

Unterlagen aller Bereiche
der Gemeinde, strukturiert
nach Registraturplan
Laufende Ablage zentral p Physische ja
Originaldokumente (z. B.
Vertrage), die zwecks
Rechtsgliltigkeit
aufbewahrt werden
missen

Ruhende Ablage zentral p Altere geschéaftsrelevante ja
Unterlagen aller Bereiche
der Gemeinde wéahrend
Aufbewahrungsfrist

1 e = elektronisch, p = physisch (Papier)


http://www2.zhlex.zh.ch/appl/zhlex_r.nsf/OpenAttachment?Open&docid=E8DBD53582C9856EC125856E0024020B&file=170.4_12.2.07_109.pdf

Fachapplikation innosolvcity e Einwohnerdatenbank, ja
Einsatz fur Fihrung des
Einwohnerregisters

Fachapplikation Abacus e Fachapplikation flr den ja
Bereich Finanzen
Gemeindearchiv p Archivwirdige Unterlagen | ja

aller Bereiche der
Gemeinde, strukturiert
nach Registraturplan

3. Informationszugang

Gemass § 20 des IDG hat jede Person Anspruch auf Zugang zu den bei der Gemeinde
vorhandenen Informationen. Gleichzeitig sind die Informationen und insbesondere Personendaten
und besondere Personendaten vor unrechtmassiger Kenntnisnahme zu schutzen (§ 7).

Gesuche um Zugang zu den bei der Gemeinde vorhandenen Informationsbestanden oder Fragen
zum vorliegenden Verzeichnis richten Sie bitte an:

Gemeindekanzlei Maschwanden
Gemeindeschreiber/in
Gemeindehaus

Dorfstrasse 54

8933 Maschwanden

044 767 05 55
gemeinde@maschwanden.ch



