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Der Gemeinderat erldsst gestutzt auf Art. 16 der Gemeindeordnung vom 7. Méarz
2021 dieses Organisations- und Geschaftsreglement (nachfolgend Reglement
genannt).

l. Allgemeine Bestimmungen

Art. 1 Zweck

' Dieses Reglement erganzt die Bestimmungen des Gemeindegesetzes und der
Gemeindeordnung der Gemeinde Maschwanden vom 7. Marz 2021.

2 Es bestimmt die Zusammensetzung, Aufgaben, Kompetenzen und Geschéfts-
abwicklung des Gemeinderates als Gesamtbehoérde, der Ressortvorsteher und
ihm unterstellte Kommissionen sowie des Gemeindeschreibers und der Mitarbei-
tenden.

Art. 2 Geltungsbereich

Dieses Reglement gilt fiir den Gemeinderat, seine Ausschiisse und die ihm un-
terstellten Kommissionen.

Art. 3 Anpassungen
Der Gemeinderat beschliesst Anderungen dieses Reglements.

ll. Organisation

Art. 4 Organisationsinstrumente

' Die Verwaltungsorganisation ist mittels Organigramm, Stellenbeschreibungen
der Mitarbeiter und weiteren Dokumenten geregelt. Der Gemeinderat erlasst im
Bedarfsfall ergdnzende Vorschriften Giber Organisation und Geschéftsfllhrung
der unterstellten Organe, der Gemeindeschreiber solche fur die Gemeindever-
waltung.

2 Das Organigramm befindet sich im Anhang.

Art. 5 Ressortprinzip

Der Gemeinderat organisiert sich nach dem Ressortprinzip. Jeder Gemeinderat
ist fir mindestens ein Ressort zustandig.

Art. 6 Aufgabenzuteilung

Die anfallenden Aufgaben werden auf verschiedenen Ressorts verteilt. Im An-
hang 2 findet sich eine nicht abschliessende Liste fur jedes Ressort.
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lll. Organisation des Gemeinderates

Art. 7 Allgemein

' Der Gemeinderat ist die oberste Behorde der Gemeinde. Er ist zustandig fur die
politische und strategische Planung und Fiihrung der Gemeinde und regelt die
Organisation der Verwaltung.

2 Der Gemeinderat entscheidet im Rahmen seiner Kompetenzen in allen Belan-
gen, die nicht gemass Gesetz, Verordnung oder Reglement einer anderen In-
stanz Uibertragen sind.

3 Der Gemeinderat stellt die Koordination und den Informationsfluss innerhalb der
Behorden sicher. Er regelt Schnittstellen und allfallige Kompetenzkonflikte inner-
halb der Verwaltung oder zwischen Kommissionen.

4 Die Behorden- und Verwaltungsorganisation ist mittels Organigramm sowie
Funktions- und Stellenbeschreibungen geregelt.

5 Der Gemeinderat erlasst bei Bedarf ergdnzende Vorschriften tiber die Organi-
sation und Geschaftsfihrung der unterstellten Organe sowie fir die Gemeinde-
verwaltung.

Art. 8 Konstituierung

Nach Eintritt der Rechtskraft von Erneuerungs- und Ersatzwahlen erfolgt innert
nitzlicher Frist die konstituierende Sitzung des Gemeinderats. Bei der Zuteilung
der Ressorts wird den Wiinschen der bisherigen Mitglieder (in 1. Linie ihrer bis-
herigen Amtsdauer in 2. Linie des erzielten Wahlergebnisses) nach Moglichkeit
Rechnung getragen. Die Mitglieder sind verpflichtet, die ihnen durch Konstituie-
rungsbeschluss zugeteilten Funktionen zu Gbernehmen.

Art. 9 Stellvertretungen

Der Gemeinderat bestimmt bei der Konstituierung fir jeden Ressortvorstand eine
Stellvertretung aus den eigenen Reihen. Diese Ubernimmt die Vertretung der ge-
meinderatlichen Aufgaben gemass Gemeindeordnung und diesem Reglement.

Art. 10 Delegationen

" Im Rahmen der Konstituierung bestimmt der Gemeinderat die Delegationen in
Zweckverbande, Stiftungen, éffentliche Institutionen usw.

2 Die Delegierten vertreten die Interessen der Gemeinde. Sie informieren den
Gemeinderat rechtzeitig Gber die laufenden Geschéfte. Vor Abstimmungen Gber
Geschafte von politischer Tragweite und massgebenden finanziellen Auswirkun-
gen auf die Gemeinde holen sie die Meinung des Gemeinderats ein.
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IV. Unterstellte Kommissionen

Art. 11 Konstituierung
' Die Kommissionen konstituieren sich grundsatzlich selbst.
2 Die Konstituierung ist durch den Gemeinderat abzunehmen.

Art. 12 Baukommission

Zusammensetzung

' Die Baukommission besteht aus drei Mitgliedern. Das Prasidium wird vom Res-
sortvorsteher Hochbau tibernommen. Die anderen zwei Mitglieder sind der Ge-
meindeingenieur und der Bausekretar.

Aufgaben
2 Zu den Aufgaben gehéren insbesondere:
- Uberprufung der Baugesuche und deren Begutachtung;
- Bearbeitung der Belange des Denkmal-, Natur- und Heimatschutzes;
- Begutachtung von Gestaltungsplanen;
- Beratung des Gemeinderates bei Stellungnahmen zu raumplanerischen
Verfahren der umliegenden Gemeinden, Region, Kanton und Bund;
- Bearbeitung und Beratung von allgemeinen Anfragen im Bereich Bau.

3 Die Kommissionsleitung stellt die Protokollfihrung sicher.

4 Die Beratungstatigkeit der Bauherrschaften erfolgt in der Regel durch den
Bausekretar gegebenenfalls mit den weiteren Kommissionsmitgliedern.

Kompetenzen
5 Die Kommission erledigt folgende Aufgaben in eigener Kompetenz:
- Bewilligungserteilung fir Geschafte, die im Anzeigeverfahren bewilligt wer-
den kénnen;
- Delegation der materiellen und rechtlichen Beurteilung der Baugesuche und
Ausfertigung der Baubewilligung an das Baugesuchskontrollorgan;
- Beizug von neutralen Fachexperten in Spezialfallen;
- Bewilligung von Farb- und Materialkonzepten;
- Delegation der Baukontrollen;
- Erteilung oder Delegation von Nebenbewilligungen;
- Erteilung von Baufreigaben;
- Erteilung von WTA-Bewilligungen;
- Ausarbeitung des Budgets zuhanden des Gemeinderates.

Art. 13 Bibliothekskommission

Zusammensetzung

" Die Bibliothekskommission besteht aus dem Ressortvorstand Kultur, einem Mit-
glied der Schulpflege, der Leitung der Bibliothek und zwei weiteren Mitgliedern.
Die Kommission unterbreitet dem Gemeinderat den Wahlvorschlag fur die zwei
Mitglieder. Sie werden vom Gemeinderat gewahlt.
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Aufgaben
2 Zu den Aufgaben gehéren insbesondere:
- Sicherstellung eines bedarfsgerechten und attraktiven Angebotes von Bi-
chern und weiteren Medien;
- Sicherstellung der Anwesenheit sowie Beratung der Bevolkerung wéhrend
der Offnungszeiten;
- Ausarbeitung des Budgets zuhanden des Gemeinderates,
- Erlass eines Benutzungsreglements fiir die Bibliothek;
- Antragstellung an den Gemeinderat betr. Geblhrenregelungen;
- Erstellung eines Jahresberichts;
- Ausarbeitung des Budgets zuhanden des Gemeinderates.

3 Die Kommissionsleitung stellt die Protokollfilhrung sicher.

Kompetenzen

4 Im Grundsatz steht der Kommission der Ausgabenvollzug im Rahmen des be-
willigten Budgets zu. Vorhaben der Kommission, welche fir die Gemeinde zu
weitreichenden Konsequenzen fuhren (insbesondere finanzieller als auch orga-
nisatorischer Art), miissen dem Gemeinderat zur Beschlussfassung vorgelegt
werden.

Art. 14 Museumskommission

Zusammensetzung

' Die Museumskommission besteht aus dem Ressortvorstand Kultur und drei bis
funf weiteren Mitgliedern. Die Kommission unterbreitet dem Gemeinderat den
Wahlvorschlag fur die Mitglieder. Sie werden vom Gemeinderat gewahlt.

Aufgaben
2 Zu den Aufgaben gehéren insbesondere:
- Sicherstellung der Pflege und Inventarisierung der Museumssammiung;
- Sicherstellung der Anwesenheit sowie Beratung der Bevdlkerung wéhrend
der Offnungszeiten;
- Gruppenfuhrungen;
- Ausarbeitung des Budgets zuhanden des Gemeinderates;
- Antragstellung an den Gemeinderat betr. Geblhrenregelungen;
- Erstellung eines Jahresberichts.

3 Die Kommissionsleitung stellt die Protokollfiihrung sicher.

Kompetenzen

4 Im Grundsatz steht der Kommission der Ausgabenvollzug im Rahmen des be-
willigten Budgets zu. Vorhaben der Kommission, welche fir die Gemeinde zu
weitreichenden Konsequenzen fuhren (insbesondere finanzieller als auch orga-
nisatorischer Art), missen dem Gemeinderat zur Beschlussfassung vorgelegt
werden.

Art. 15 - gestrichen’

' Schwimmbadkommission — gestrichen mit Beschluss Nr. 99 vom 16. Juni 2026
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Art. 16 Vernetzungskommission fiir Landschaft und Natur

Zusammensetzung

' Die Vernetzungskommission besteht aus dem Ressortvorsteher Hochbau, dem
Ackerbaustellenleiter und drei weiteren Mitgliedern. Die Kommission unterbreitet
dem Gemeinderat den Wahlvorschlag fir die drei Mitglieder. Sie werden vom
Gemeinderat gewahlt.

Aufgaben
2 Zu den Aufgaben gehéren insbesondere:
- Beratung und Unterstiitzung des Gemeinderates beziglich Vernetzungs-
projekte und weiterer Projekte im Natur- und Landschaftsschutz;
- Informationen und Aufklarung der Bevélkerung im Bereich Natur- und Land-
schaftsschutz;
- Orientierung der Landbewirtschafter tiber ihre Verpflichtungen und finanzi-
ellen Moglichkeit betreffend des Vernetzungsprojektes;
- Klarung festgestellter Verstosse,
- Baumkontrolle;
- Sicherstellung der Zusammenarbeit mit den zustandigen kantonalen Behor-
den;
- Ausarbeitung des Budgets zuhanden des Gemeinderates.

3 Die Kommissionsleitung stellt die Protokoliftihrung sicher.

Kompetenzen

4 Im Grundsatz steht der Kommission der Ausgabenvollzug im Rahmen des be-
willigten Budgets zu. Vorhaben der Kommission, welche fir die Gemeinde zu
weitreichenden Konsequenzen fihren (insbesondere finanzieller als auch orga-
nisatorischer Art), missen dem Gemeinderat zur Beschlussfassung vorgelegt
werden.

V. Beratende Kommissionen des Gemeinderates

Art. 17 Konstituierung von beratenden Kommissionen
' Der Gemeinderat kann beratende Kommissionen griinden.

2 Der Gemeinderat kann beratenden Kommissionen fiir einzelne Projekte oder
Aufgaben durch separaten Beschluss besondere, in diesem Reglement nicht er-
wahnte Aufgaben und Kompetenzen Ubertragen. Solche Kompetenzibertragun-
gen sind in der Regel zeitlich befristet.
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VI. Geschiftsfilhrung des Gemeinderates

A  Allgemeines
Art. 18 Kollegialitidtsprinzip

' Im Gemeinderat herrscht das Kollegialitatsprinzip. Danach ist jedes Mitglied des
Gemeinderates gleichberechtigt und Entscheide werden gemeinsam getroffen.
Es wird stets ein Entscheid im Konsens angestrebt.

2 Darliber hinaus wird der gemeinsam getroffene Entscheid auch gemeinsam ge-
gen aussen getragen. Dabei geht es darum, die politische Verantwortung ge-
meinsam zu tragen, selbst wenn die persénliche Meinung von derjenigen der an-
deren Gemeinderatsmitglieder abweicht. Nach aussen durfen weder Mehrheits-
noch Minderheitsverhéltnisse kommuniziert werden. Diese werden auch nicht
protokolliert.

3 Von den Mitgliedern des Gemeinderates wird erwartet, dass sie in der offenen
Abstimmung an der Gemeindeversammlung anwesend sind und die Antrage des
Gemeinderates unterstitzen.

Art. 19 Aufgaben und Kompetenzen Gemeinderatsmitglieder
' Das jeweilige Gemeinderatsmitglied ist zustandig fir folgendes:

- Fuhrung und Uberwachung der in sein Ressort fallenden Sachgeschafte

- Koordination zwischen seinem Ressort und den anderen Ressorts

- Unterzeichnung von Vertragen im Rahmen der Finanzkompetenzen

- politische Aufsicht Uber den Aufgaben- und Verantwortungsbereich ihrer
Kommissionen

- Sie beauftragen die Verwaltung mit der operativen Ausflihrung der anste-
henden Aufgaben

- Erarbeitung des Budgets im eigenen Ressort mit Detailangaben auf Konto-
ebene sowie der Finanzplanung in Zusammenarbeit der Verwaltung.

- Laufende Budgetkontrolle im Ressort

- Finanzkompetenzen gemass Art. 44 dieses Reglements

2 Fur Antrage an den Gemeinderat oder Ubergeordnete Instanzen geben sie der
Verwaltung die notwendigen politischen Informationen und Vorgaben weiter, da-
mit diese die Beschlisse und Antrdge im Rahmen der gesetzlichen Vorgaben
korrekt vorbereiten kann.

3 Beziiglich der Aufgaben und Kompetenzen der Gemeinderatsmitglieder im Spe-
ziellen wird auf den Anhang 2 dieses Reglements verwiesen.

Art. 20 Offentlichkeitsarbeit

' Die Mitglieder des Gemeinderates suchen proaktiv den Kontakt mit samtlichen
Anspruchsgruppen. Zu diesem Zweck ist die Teilnahme an offiziellen Anlassen
erwlnscht (1. August, Neujahr, Empféngen usw.).

10
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2 Der Gemeinderat informiert die Offentlichkeit Uber seine Beschlisse und Uiber
weitere wichtige Angelegenheiten. Zusténdig dafir sind das Prasidium und der
Gemeindeschreiber.

Art. 21 Pflichten

1 Jedes Gemeinderatsmitglied hat die fiir korrekte Austibung seines Amtes erfor-
derliche Zeit aufzubringen.

2 Jedes Mitglied orientiert den Gemeinderat und die Verwaltung tber seine Ab-
wesenheiten (Ferien usw.).

3 Das Gemeindeamt organisiert Grundschulungen und Kurse fir neue Behérden-
mitglieder. Jedes Gemeinderatsmitglied ist verpflichtet, ressortbezogene Schu-
lungen und Kurse zu besuchen.

Art. 22 Entschéadigung

Fur die Erflllung ihrer Pflichten erhalten die Gemeinderatsmitglieder eine Ent-
schadigung. Diese richtet sich nach der von den Stimmberechtigten erlassenen
Entschadigungsverordnung. Dem mit einem erhdhten Aufwand verbundenen
Aufgabenbereich des Gemeindeprasidiums wird in der Entschadigungsverord-
nung angemessen Rechnung getragen.

Art. 23 Fiihrung der Gemeindeverwaltung

' Der Gemeindeschreiber ist fur die Filhrung der gesamten Verwaltung verant-
wortlich. Das Verwaltungspersonal ist ihm administrativ direkt unterstelit.

2 Der Gemeinderat tibt die Aufsicht Giber die Verwaltung aus und stellt die Einhal-
tung der Vorschriften sicher. Er sorgt fur die zweckmassige Verwendung der Mit-
tel und trifft Massnahmen zum Schutz des Gemeindevermégens und zur Verhin-
derung von Ordnungswidrigkeiten. Die Zusammenarbeit von Politik und
Verwaltung basiert auf gegenseitigem Vertrauen.

B  Geschiiftsvorbereitung
Art. 24 Einreichung der Geschafte

' Die Verwaltung hat die Geschaftsakten bis am Mittwoch in der Vorwoche, um
17:00 Uhr, dem Gemeindeschreiber abzuliefern.

2 Die Antrage werden in Form von Gemeinderatsbeschliissen mit einer kurzen
Beschreibung der Ausgangslage, den Erwagungen fur den Entscheid und wenn
moglich mit einem eindeutigen Beschlussdispositiv durch die Verwaltung abge-
fasst. Bei Ausgabenbeschliissen ist auszuweisen, auf welche finanzielle Kompe-
tenz sich der Beschluss stitzt.

3 Geschafte zu Handen der Gemeindeversammlung oder der Urne sind durch die
Verwaltung als beleuchtenden Bericht abzufassen.

11
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4 Ungentigend vorbereitete oder verspatete Geschafte konnen vom Préasidium
zuriickgewiesen werden.

Art. 25 Schriftlichkeitsprinzip

" Der Gemeinderat entscheidet aufgrund schriftlicher, begriindeter Antrage sei-
ner Mitglieder und Kommissionen oder des Gemeindeschreibers.

2 Wird im Ausnahmefall aufgrund eines mundlichen Antrages entschieden, so ist
der Beschlusstext durch den Gemeindeschreiber in der Sitzung flur das Protokoll
zu formulieren.

Art. 26 Traktandenliste und Einladung

Die zu behandelnden Geschéfte werden auf einer Traktandenliste aufgeftihrt und
als Einladung den Gemeinderatsmitgliedern bis am Donnerstag in der Vorwoche,
17:00 Uhr, elektronisch zugestellt.

Art. 27 Aktenauflage

Die traktandierten Geschéafte und die erganzenden Akten liegen ab Donnerstag
17.00 Uhr, nach Mdoglichkeit elektronisch auf. An der Gemeinderatssitzung wird
vorausgesetzt, dass die Inhalte der Geschafte bekannt sind.

Art. 28 Kenntnisnahmen

Korrespondenzen, Berichte und Protokolle anderer Behérden/Ausschiisse der
Gemeinde und von Zweckverbanden oder dhnlichen Organisationen, Beschlisse
der Ressortvorsteher oder andere wichtige Dokumente werden dem Gemeinde-
rat zusammen mit der Aktenauflagenach Méglichkeit elektronisch zur Kenntnis-
nahme unterbreitet.

Art. 29 Akteneinsicht

1 Jedes Gemeinderatsmitglied informiert sich anhand der Aktenauflage tiber die
traktandierten Geschéafte und erfasst in der Sitzungs-App bis Montag, 24.00 Uhr
vor der Sitzung, bei jedem Antrag, ob es dem Antrag zustimmt oder eine Diskus-
sion fuhren mochte.

2 Bei Fragen, die Abklarungen durch die Verwaltung nach sich ziehen, ist dies bis
Sonntag, 24.00 Uhr, zu erfassen.

Art. 30 Dringliche Geschifte

Dringliche, nicht auf der Traktandenliste aufgefuihrte Geschéfte, sind zu Beginn
der Sitzung vorzulegen und es ist Beschluss zu fassen, ob darauf eingetreten
werden soll. Diese Geschéafte missen vorgéngig mit dem Prasidium abgespro-
chen werden.

12



Organisations- und Geschaftsreglement der politischen Gemeinde Maschwanden

Art. 31 Reihenfolge auf der Traktandenliste
Der Gemeindeschreiber ordnet die Traktandenliste nach eigenem Ermessen.

C Gemeinderatssitzungen
Art. 32 Gemeinderatssitzungen

' Der Gemeinderat versammelt sich auf Einladung des Prasidiums. Die Gemein-
deratsmitglieder sind zur Teilnahme an der Sitzung verpflichtet und haben punkt-
lich und vorbereitet zu erscheinen.

2 Der Gemeinderat ist beschlussféhig, wenn der Vorsitz sowie die Mehrheit seiner
Mitglieder anwesend sind. Bei Abstimmungen und Wahlen ist jedes Mitglied zur
Stimmabgabe verpflichtet. Die Stimmabgabe erfolgt offen. Bei Stimmengleichheit
gibt die Stimme des Vorsitzenden den Ausschlag.

3 Der Gemeinderat tritt in der Regel alle drei Wochen am Dienstagabend zur or-
dentlichen Sitzungen zusammen. Wahrend den Schulferien finden in der Regel
keine Sitzungen statt.

4 Bei Verschiebung des Sitzungstermines wird im Kollektiv das Vorbereitungsver-
fahren besprochen und entsprechend angepasst.

5 Die ordentlichen Sitzungen dauern in der Regel héchstens drei Stunden. Nach
drei Stunden kann der Gemeinderat beschliessen, ob er die Sitzung fortsetzen
oder vertagen will.

6 Eine ausserordentliche Sitzung wird vom Prasidium alleine oder auf Verlangen
von mindestens zwei Gemeinderatsmitgliedern kurzfristig einberufen.

7 Die Sitzungen sind nicht 6ffentlich.

Art. 33 Abstimmung

' Der Vorsitzende stellt bei Beschlussgeschaften die formelle Zustimmung der
Gemeinderatsmitglieder wie folgt fest:

a) Eine Diskussion ist nicht erwiinscht: Feststellung der Annahme des Ge-
schaftes durch den Vorsitzenden.

b) Eine Diskussion wird erwiinscht: Abstimmung erfolgt nach der Diskussion.

2 Bei gleichem Stimmenverhaltnis gilt der Antrag als angenommen, fur welchen
der Vorsitzende gestimmt hat.

3 Uber Ordnungsantrage wird immer zuerst abgestimmt. Jedes Mitglied ist zur
Stimmabgabe verpflichtet.

Art. 34 Riickzug und Riickweisung

' Die Gemeinderatsmitglieder sind berechtigt, eingereichte Antrage zuriickzuzie-
hen, solange der Gemeinderat noch keinen Beschluss gefasst hat.

2 Der Gemeinderat kann Antrage an das antragstellende Mitglied zurlickweisen
und allenfalls Handlungsanweisungen erteilen.
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3 Der Ruckzug von Antragen und Rickweisungen werden auf der Traktandenliste
im Protokoll mit «zurlickgestellt» vermerkt.

Art. 35 Ausstandspflicht

! Personen, die eine Anordnung zu treffen, dabei mitzuwirken oder sie vorzube-
reiten haben, treten in den Ausstand, wenn sie in der Sache persoénlich befangen
erscheinen, insbesondere:

a) in der Sache ein persoénliches Interesse haben

b) mit einer Partei in gerader Linie oder in der Seitenlinie bis zum dritten Grad
verwandt oder verschwagert oder durch Ehe, Verlobung, eingetragene Part-
nerschaft, faktische Lebensgemeinschaft oder Kindesannahme verbunden
sind, dies sind namentlich:

- Eltern

- Eigene Kinder
- Geschwister

- Grosseltern

- Enkelkinder

- Urgrosseltern

- Tante und Onkel
- Urenkel

c) Vertreter einer Partei sind oder fiir eine Partei in der gleichen Sache tatig
waren

2 |st der Ausstand streitig, so entscheidet der Gemeinderat unter Ausschluss des
betreffenden Mitgliedes. Die Betroffenen haben den Gemeindeschreiber auf die-
sen Sachverhalt aufmerksam zu machen und wahrend der Beschlussfassung
den Raum zu verlassen.

Art. 36 Schweigepflicht

! Gemeinderatsmitglieder und Angestellte sind verpflichtet, in Amts- und Dienst-
sachen Verschwiegenheit zu wahren, soweit es sich um Tatsachen und Verhalt-
nisse handelt, deren Geheimhaltung das Interesse der Gemeinde oder der betei-
ligten Privaten erfordert. Dritte, welche fir die Gemeinde &ffentliche Aufgaben
erfillen, unterliegen ebenfalls der Schweigepflicht.

2 Die Verletzung des Amtsgeheimnisses ist auch nach Beendigung des amtlichen
Verhaltnisses strafbar.

Art. 37 Externe Referenten und Verwaltungsmitarbeiter

' Der Gemeinderat kann externe Referenten und Experten oder Verwaltungsmit-
arbeiter fur seine Sitzungen beiziehen. Diese sind dem Prasidium zusammen mit
dem Einreichen der Geschéafte anzumelden und auf der Traktandenliste aufzu-
fuhren.

2 Die Abstimmung erfolgt immer ohne anwesende Dritte.
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Art. 38 Protokoll/Beschliisse

Uber die Gemeinderatssitzungen wird ein Protokoll gefiihrt. Das Protokoll enthalt
die Beschlisse, die Wahlergebnisse und allfallige Beanstandungen zum Verfah-
ren.

Art. 39 Veroffentlichung der Beschliisse

' Der Gemeinderat sorgt fiir die laufende Bekanntmachung seiner Beschlisse
von ¢&ffentlichem Interesse.

2 Gestutzt auf Art. 24 Abs. 1 Ziff. 6 der Gemeindeordnung werden die amtlichen
Publikationsorgane wie folgt festgelegt:

- «Amtliche Nachrichten» (amtliche-nachrichten.ch)

3 Zuséatzlich informiert der Gemeinderat Gber ausgewahlte Themen im Gemein-
deblatt Lorzengezwitscher und der Gemeindewebseite.

Art. 40 Présidialverfiigungen und Zirkularbeschliisse

" In der Zeit zwischen zwei Sitzungen kénnen durch Verfiigung des Préasidiums
oder durch Zirkularbeschuss rein formelle und materiell unbedeutende, dringliche
Geschafte erledigt werden.

2 Die Prasidialverfugungen und Zirkularbeschliisse bedirfen keiner nachtragli-
chen Genehmigung. Sie sind der Gesamtbehérde als Traktandum an der nachs-
ten Gemeinderatssitzung zur Kenntnis zu bringen und in das Protokoll aufzuneh-
men.

Art. 41 Klausur

Das Prasidium ladt den Gemeinderat neben den Gemeinderatssitzungen zu
Klausurtagungen ein, die dem offenen Meinungsaustauch oder der Bearbeitung
von besonderen Problemstellungen des Gemeinderates dienen.

Art. 42 Aktenaufbewahrung

Die Gemeinderatsmitglieder halten ihre persénlichen Akten so unter Verschluss,
dass die gesetzmassige Schweige- und Geheimhaltungspflicht eingehalten ist.
Wer unbeteiligten Dritten Gelegenheit gibt, Protokolle oder Akten einzusehen,
macht sich strafbar.

Art. 43 Aktenvernichtung

Kopien von Protokollen, Korrespondenz und weitere Akten, die der persénlichen
Orientierung dienten, sind in periodischen Abstéanden zu vernichten oder der Ge-
meindeverwaltung zur Vernichtung zu Ubergeben.
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VII. Verfiigungskompetenzen

Art. 44 Allgemein

' Die Tatigkeit des Gemeinderates richtet sich nach dem Gemeindegesetz und
der Gemeindeordnung der Politischen Gemeinde Maschwanden sowie den ein-
schlagigen Gesetzen, Verordnungen und Erlassen. Der Gemeinderat ist fir alle
Aufgaben der Gemeinde zusténdig, die nicht geméss Gesetz, Gemeindeordnung
oder Organisations- und Geschaftsreglement einem anderen Organ {ibertragen
sind.

2 Der Entscheid Uber Angelegenheiten, die in die Zustandigkeit des Gemeindera-
tes fallen, liegt beim Gemeinderat als Kollegium, sofern nicht die Gemeindeord-
nung oder dieses Reglement etwas anderes vorsehen.

3 Der Gemeinderat entscheid Uber Kompetenzstreitigkeiten unter Verwaltungs-
abteilungen, Kommissionen und Ausschissen. Er macht Neubeurteilungen bei
Entscheiden von Ressortvorstehern und Ausschiissen, sofern gesetzliche Best-
immungen keinen anderen Instanzenzug vorsehen.

Art. 45 Riickdelegation einzelner Geschifte

Werden Kompetenzen an Ausschisse/Kommissionen, Ressortvorsteher, Ge-
meindeschreiber oder andere Mitarbeitende der Verwaltung abgetreten, haben
diese das Recht, ein Geschaft dem tUbergeordneten Organ zur Beschlussfassung
vorzulegen.

Art. 46 Ressortvorsteher
' Die Ressortvorsteher sind zustéandig fir:

- Die politische Fuihrung der Ressortmitarbeiter geméass Organigramm;

- Die Erarbeitung des Budgets in ihnrem Ressort, in Zusammenarbeit mit den
zustandigen Fachpersonen in der Verwaltung;

- Die laufende Budgetkontrolle im Ressort;

- Ressortspezifische Aufgaben und Kompetenzen

Des Weiteren wird auf die ressortspezifischen Aufgaben und Kompetenzen ge-
mass Anhang 2 dieses Reglements verwiesen.

2 Die Ressortvorsteher kbnnen Sachentscheide mit geringem Ermessensspiel-
raum an Gemeindeangestellte delegieren.

Art. 47 Gemeindeangestellte

Der Gemeinderat entscheidet mit separatem Beschluss, welche Verfligungs- und
Vollzugskompetenzen er an die Verwaltung delegiert. Der Beschluss des Ge-
meinderats bildet einen integrierenden Bestandteil dieses Reglements.
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Art. 48 Einsprachen gegen Steuereinschatzungen

Zur Erhebung von Einsprachen, Rekursen und Beschwerden gegen Steuerein-
schatzungen (exkl. Grundsteuern) ist der Leiter des Steueramtes (Steuersekre-
tar) und dessen Stellvertreter ermachtigt.

VIIl. Finanzkompetenzen

Art. 49 Finanzielle Kompetenzen der Gemeinderatsmitglieder, des Gemein-
deschreibers und der Mitarbeitenden

' Die Mitglieder des Gemeinderates kénnen innerhalb des bewilligten Budgets in
ihrem Verantwortungsbereich selbstandig Ausgaben bis CHF 30'000.00 geneh-
migen.

2 Der Gemeindeschreiber und die Mitarbeitenden kénnen innerhalb des bewillig-
ten Budgets in ihrem Verantwortungsbereich selbstandig Ausgaben bis
CHF 15'000.00 tatigen.

% Bei Weiterbildungen des Personals und von Behérdenmitgliedern kann der Ge-
meindeschreiber im Rahmen des bewilligten Budgets Weiterbildungskosten be-
willigen.

4 Die Kompetenzen zur Genehmigung von Ausgaben ausserhalb des bewilligten
Budgets richten sich nach den Bestimmungen der Gemeindeordnung.

Art. 50 Einschrankung Finanzkompetenzen

' Die Finanzkompetenzen gelten fur den Ausgabenvollzug, der im genehmigten
Budget der Erfolgsrechnung vorgesehen ist und das bewilligte Budget nicht tiber-
steigt.

2 Spezielle Ausgaben bzw. Vertrage sind vorgangig vom Gemeinderat oder einer
zustandigen Instanz bewilligen zu lassen. Die Kompetenzdelegation gilt insbe-
sondere nicht fur:

- die aktive Prozessfiihrung, ausgenommen Klagen im summarischen Ver-
fahren aus Schuldbetreibung und Konkurs sowie bei Mietrechtssachen

- den Beizug von Rechtsanwalten und Beratern, falls nicht gebundene Kos-
ten ausserhalb des Budgets entstehen kénnten

- den Beizug von Architekten, Ingenieuren etc. fur Planungen, welche einen
Projektierungsauftrag in der Kompetenz des Gemeinderates prajudizieren

- Beitritte zu Verbéanden, Vereinen, Organisationen und Interessengemein-
schaften

- neue wiederkehrende Ausgaben uber Fr. 3'000.00

- den Erwerb von Grundeigentum

3 Die Ausgabenkompetenz ausserhalb des Budgets ist nur in begriindeten Fallen
auszuschopfen. In jedem Fall ist eine Meldung an die Finanzverwaltung zur
Nachfiihrung der Kreditkompetenzenliste erforderlich (gilt nicht fur gebundene
Ausgaben).
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Art. 51 Belegvisum

' Auszahlungen (Rechnungen, Belege etc.) sind von den Bestellern materiell und
rechnerisch zu prifen und zu visieren. Fir das Rechnungsvisum ist immer das
Vieraugenprinzip anzuwenden.

2 Das erste Visum entspricht dem materiellen Visum. Das zweite Visum richtet
sich nach den Finanzkompetenzen gemass Art. 49 dieses Reglements.

*Bei Ausgaben im Rahmen der Finanzkompetenz des Gemeinderates visiert der
zusténdige Ressortvorsteher den Beleg.

4 Steuerablieferungen an die anderen Giter und Steuerrlickzahlungen an die
Steuerpflichtigen benétigen neben dem Visum des Steuersekretérs oder dessen
Stellvertretung keine weiteren Unterschriften.

Art. 52 Verpflichtungskreditabrechnung

' Fur samtliche Verpflichtungskredite der Investitionsrechnung ist eine Verpflich-
tungskreditabrechnung zu erstellen.

2 Fur Verpflichtungskredite der Erfolgsrechnung von Sanierungen und Unterhalts-
arbeiten ab CHF 15'000.00 oder Anschaffungen von Maschinen und Geraten mit
einem Anschaffungswert von mindestens CHF 15'000.00, ist eine Verpflichtungs-
kreditabrechnung zu erstellen.

*Die Verpflichtungskreditabrechnungen sind durch den Gemeinderat zu geneh-
migen. Vorbehalten bleiben die Bestimmungen der Gemeindeordnung, nach de-
nen der Verpflichtungskredit durch die Gemeindeversammlung abzurechnen ist.

Art. 53 Unterschriftenregelung

' Der Gemeindeprasident und dessen Stellvertreter fihren gemeinsam mit dem
Gemeindeschreiber und dessen Stellvertreter die rechtsverbindliche Unterschrift
fur die Gemeinde.

2 Die Ressortvorsteher bzw. die Mitarbeitenden unterzeichnen dort, wo ihnen die-
ses Reglement ein Aufgabengebiet zur selbsténdigen Erledigung Ubertragt, mit
Kollektiv- oder Einzelunterschrift.

8 Fur Kommissionen unterzeichnen rechtsverbindlich der Vorsitzende und der
Sekretar oder der Vizeprasident mit Kollektivunterschrift.

4 Protokollausziige des Gemeinderats und von Kommissionen unterzeichnet der
protokollfihrende Mitarbeitende der Verwaltung («Fur richtigen Protokollaus-
zug», Name, Funktion).

5 Die fur den internen Gebrauch benétigten Ausfertigungen von Schriftstiicken
bedtirfen nicht der Originalunterschrift.
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Art. 54 Zweit-/Dritt-Offerten

Far Auftrage ab CHF 15'000.00 sind jeweils zwei unabhéangige Offerten einzuho-
len. Fur Auftrdge ab CHF 30'000.00 sind drei unabhangige Offerten einzuholen.
Abweichungen von dieser Regelung sind in der Beschlussfassung zu begriinden.

VII. Schlussbestimmungen

Art. 55 Inkrafttreten

Samtliche Beschllisse des Gemeinderates, welche bisher ein Thema des vorste-
henden Organisations- und Geschéftsreglement geregelt haben werden per so-
fort aufgehoben.

ANHANG 1: Organigramm
ANHANG 2: Aufgaben und Kompetenzen Gemeinderatsmitglieder im Spe-
ziellen

GEMEINDERAT MASCHWANDEN

e
C{ M\ ((/-—mn--—---_:):_‘ - e
Ernst Humbel Chantal Nitschke
Gemeindeprasident Gemeindeschreiberin

Mit Gemeinderatsbeschluss Nr. 173 vom 26. Oktober 2021 per 1. Dezember
2021 in Kraft gesetzt.

Revidiert mit Beschlissen Nrn. 226 vom 12. Dezember 2022 per 1. Januar 2023
und 99 vom 16. Juni 2026 per 1. Juli 2026
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ANHANG 1: Organigramm
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ANHANG 2: Aufgaben und Kompetenzen Gemeinderatsmitglieder im Spe-
ziellen

Ressort Zentrale Dienste
Gemeindepréasident

' Der Gemeindeprasident steht dem Ressort Zentrale Dienste vor. Er leitet die
Gesamtbehdrde, die Gemeindeversammlungen, die Gemeinderatssitzungen und
das Wahlburo.

Er ist besorgt firr die allgemeine Information und férdert die menschlichen und
gesellschaftlichen Beziehungen unter der Gemeindebevélkerung und pflegt die
Kontakte zu Bund, Kanton, Region sowie Nachbargemeinden.

Spezielle Kompetenzen

2 Der Gemeindeprasident fuhrt zusammen mit dem Gemeindeschreiber die
rechtsverbindliche Unterschrift fir den Gemeinderat und die Politische Ge-
meinde. Er stellt, wenn nétig, die zeitgerechte Funktionstiichtigkeit der Gemeinde
sicher. Dies mittels Prasidialbeschluss.

Aufgaben
3 Das Ressort Zentrale Dienste umfasst folgende Aufgaben:

- Aufsicht tber den Geschéftsgang der Verwaltungsabteilungen;

- Aufsicht Uber die Gemeinderatskanzlei (namentlich Vorbereitung und
Durchfiihrung Gemeinderatssitzungen und Gemeindeversammlungen so-
wie Vollzug derer Beschlisse);

- Sicherstellung der Personalentwicklung;

- Aufsicht Gber den Bereich Zentrale Dienste (namentlich Einwohnerkon-
trolle, Burgerrecht, Hundewesen, Homepage, Informatik, Redaktion Lorzen-
gezwitscher, usw.);

- Sicherstellung der Einhaltung des Entschadigungsreglements;

- Aufsicht Uber das Gemeindearchiv;

- Wahrnehmung und Sicherstellung der Offentlichkeitsarbeit;

- Sicherstellung Aussenbeziehungen sowie der Zusammenarbeit mit ande-
ren Behoérden;

- Leitung der Gemeindeversammlungen und der Gemeinderatssitzungen;

- Leitung des Wahlburos bei Abstimmungen und Wahlen;

- Leitung des Zivilen Gemeindeflihrungsstabs;

- Mitglied Gemeindeprasidentenverband Bezirk Affoltern.
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Ressort Finanzen

Finanzvorstand
' Der Finanzvorstand steht dem Ressort Finanzen vor.

Spezielle Kompetenzen

2keine

Aufgaben
3 Das Ressort Finanzen umfasst folgende Aufgaben:

Aufsicht Gber den Bereich Finanzen (namentlich Kreditoren- und Debitoren-
buchhaltung, Lohnbuchhaltung, Finanzcontrolling usw.);

Wahrnehmung und Sicherstellung der Gesamtbudgetkontrolle;
Sicherstellung der koordinierten Erstellung und Abnahme des Budgets, der
Jahresrechnung sowie der langerfristigen Finanz- und Investitionsplanung;
Sicherstellung des Versicherungswesen (namentlich Personal- und Sach-
versicherungen wie z.B. Personal, Liegenschaften, Mobiliar, Motorfahr-
zeuge, Usw.).
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Ressort Hochbau
Hochbauvorstand
1 Der Hochbauvorstand steht dem Ressort Hochbau vor.

Spezielle Kompetenzen

2keine

Aufgaben
3 Das Ressort Hochbau umfasst folgende Aufgaben:

Koordination der Bestrebungen flir eine angemessene und zukunftsfahige
raumliche Gemeindeentwicklung;

Aufsicht Uber den Bereich Hochbau (namentlich Raumplanung, Nutzungs-
planung, Bau- und Zonenordnung, Gestaltungspléne, Baubewilligungen,
Baupolizei, Feuerpolizei, baulicher Zivilschutz und Umweltschutz, Feue-
rungskontrolle, Amtliche Vermessung usw.),

Sicherstellung der Kontakte zu Bund, Kanton, Region und Nachbargemein-
den;

Sicherstellung der Zusammenarbeit mit dem Heimat-, dem Ortsbild- und
dem Denkmalschutz sowie dem Naturschutz;

Leitung der Baukommission;

Leitung der Vernetzungskommission fiir Landschaft und Natur;

Mitglied Zircher Planungsgruppe Knonaueramt (ZPK)
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Ressort Tiefbau und Werk
Tiefbauvorstand

1 Der Tiefbauvorstand steht dem Ressort Tiefbau und Werk vor.

Spezielle Kompetenzen

2keine

Aufgaben

3 Das Ressort Tiefbau umfasst folgende Aufgaben:

Aufsicht Gber den Bereich Tiefbau inkl. Werk (namentlich Nutzung o6ffentli-
cher Grund, temporare Verkehrsanordnungen im Zusammenhang mit Bau-
bewilligungen, Aufgrabungen, Verkehrssignalisationen, Winterdienst,
USW.);

Aufsicht Uber die Wasserversorgung sowie die ortlichen Gewasser inkl.
Hochwasserschutz (namentlich Reservoir, Quellen, Brunnen, Notwasser-
versorgung, Hydranten, Leitungen, Schieber, usw.);

Aufsicht Uber die Siedlungsentwasserung inkl. der Klaranlage;

Aufsicht Gber die Deponien und Altlasten;

Aufsicht Gber die Energieversorgung sowie die 6ffentliche Beleuchtung
(inkl. Weihnachtsbeleuchtung);

Sicherstellung der Infrastrukturanlagen (Kanalisation, Strassen, Wege, Bri-
cken, éffentliche Anlagen, Schwimmbad (Technik) usw.);

Mitglied der Schwimmbadkommission;

Mitglied der Unterhaltsgenossenschaft.

24



Organisations- und Geschaftsreglement der politischen Gemeinde Maschwanden

Ressort Liegenschaften

Liegenschaftenvorstand
" Der Liegenschaftenvorstand steht dem Ressort Liegenschaften vor.

Spezielle Kompetenzen

2 Bewilligt zusammen mit dem Leiter Liegenschaften in eigener Kompetenz:

Mietvertréage bei gemeindeeigenen Liegenschaften.

Aufgaben

3 Das Ressort Liegenschaften umfasst folgende Aufgaben:

Aufsicht Gber den Bereich Liegenschaften (namentlich Verwaltung, Reini-
gung, Vermietungen, usw.);

Aufsicht Gber den Bereich Gesundheit (namentlich Abfallwesen, Recycling,
Tierkdrperentsorgung, usw.);

Aufsicht und Sicherstellung des Unterhalts im Bereich Friedhof- und Bestat-
tungswesen

Sicherstellung des Unterhalts der gemeindeeigenen Liegenschaften (na-
mentlich Mehrzweckgebédude Gerbi, Alterswohnungen, Badi, Schitzen-
haus, Gemeindehaus, Hornlischir, usw.);

Sicherstellung einer mehrjahrigen Liegenschaftenstrategie;

Sicherstellung des Badibetriebs;

Aufsicht Uber die gemeindeeigenen Pachten;
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Ressort Sicherheit
Sicherheitsvorstand

1 Der Sicherheitsvorstand steht dem Ressort Sicherheit vor.

Spezielle Kompetenzen

2 Bewilligt zusammen mit dem Leiter Zentrale Dienste in eigener Kompetenz:

Befristete Patente zur Fllhrung eines voriibergehend bestehenden Betrie-
bes (Festwirtschaft);

Hinausschiebung der Schliessungsstunde;

Waffenerwerbsscheine

Aufgaben

3 Das Ressort Sicherheit umfasst folgende Aufgaben:

Aufsicht Uber den Bereich Sicherheit (namentlich polizeiliche Bewilligungen,
Fundbtiro, Tierschutz, Pilzkontrolle, Bewirtschaftung 6&ffentlicher Grund,
temporare Verkehrsanordnungen usw.)

Gesprache im Zusammenhang mit Gesuchen und/oder polizeilichen Vorfél-
len,

Sicherstellung der Zusammenarbeit mit den Aussenstellen Polizei, Feuer-
wehr, Zivilschutz und Militar;

Aufsicht Uiber das Schiesswesen;

Aufsicht Uber das Jagd- und Fischereiwesen;

Mitglied des Regionalen Filhrungsorgans (RFO);

Mitglied der Feuerwehrkommission Feuerwehr Knonaueramt Sud;
Delegierte Sicherheitszweckverband Albis (SZVA).
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Ressort Kultur
Kulturvorstand
1 Der Kulturvorstand steht dem Ressort Kultur vor.

Spezielle Kompetenzen
2keine

Aufgaben
3 Das Ressort Kultur umfasst folgende Aufgaben:

- Aufsicht Uber den Bereich Kultur (namentlich Kulturférderung, Markt);
- Sicherstellung der Kontaktpflege sowie Ansprechperson fur Vereine;
- Mitglied der Museumskommission;

- Mitglied der Bibliothekskommission.
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Ressort Soziales

Sozialvorstand

" Der Sozialvorstand steht dem Ressort Soziales vor.

Spezielle Kompetenzen

2 Bewilligt zusammen mit dem Sozialsekretar in eigener Kompetenz:

Fallweiterfihrungen / Revisionen von Fallen wirtschaftlicher Sozialhilfe im
Rahmen der SKOS-Richtlinien.

Ausgaben bei durch den Gemeinderat bereits genehmigten (Sozial-)Fallen
bezuglich Leistungen, welche basierend auf einer gesetzlichen Grundlage
geschuldet sind.

Aufgaben
3 Das Ressort Soziales umfasst folgende Aufgaben:

Aufsicht Uiber den Bereich Soziales (namentlich persénliche und wirtschaft-
liche Sozialhilfe, Pflegefinanzierung, Asylwesen, Integrationsbelange, Frei-
willigenarbeit, AHV-Zweigstelle);

Sicherstellung der Aufsicht Gber die Tagesfamilien und Kindertagesstatten;
Sicherstellung einer koordinierten Kinder-, Jugend-, Alters- und Familienar-
beit.

Mitglied der Sozialvorstandekonferenz (SVK) SVK-8 und SVK-14
«Mitglied» SKOS
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Ressort Gesundheit
Gesundheitsvorstand
T Der Gesundheitsvorstand steht dem Ressort Gesundheit vor.

Spezielle Kompetenzen
2keine

Aufgaben
3 Das Ressort Gesundheit umfasst folgende Aufgaben:

- Aufsicht Gber den Bereich Gesundheit (namentlich Lebensmittelkontrolle,
Freiwilligenarbeit, Suchtpravention, Alters- und Gesundheitsfragen, usw.);

- Ansprechpartner in Spitexfragen;

- Mitglied Gesundheitsvorstdndekonferenz (GVK);

- Aktionarsvertretung Spital Affoltern AG.
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